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PROJETO DE RESOLUGAO N° 0003/2021

Dispde sobre regulamentagao do acesso a informagdo no
ambito da Camara Municipal de Icém, e da outras providéncias.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE ICEM, Estado de S3o Paulo, por seus Membros
que ao final assinam;

CONSIDERANDO o direito fundamental de acesso a informacdes previsto na
Constituigdo Federal em seu artigo 59, inciso XXXIll, bem como no artigo 37, paragrafo 32, inciso Il e artigo
216, parédgrafo 22;

CONSIDERANDO que tal acesso a informagdes foi regulamentado, no ambito federal,
pela Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011;

CONSIDERANDO que ha no Municipio de Icém, em vigor desde o ano de 2016, a Lei
Municipal n2 1.948/2016 que regulamenta os procedimentos para a garantia do acesso 3 informagdo, no
ambito do Poder Executivo Municipal;

CONSIDERANDO que hd a necessidade de regulamentagao local do direito de acesso
a informacdes, também no 3mbito do Poder Legislativo, conforme vem sendo recomendado pelo Egrégio
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo;

FAZ SABER que o Vereador NOELIO CORREIA ALVES apresentoueo Plenario aprovou
a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1°. Todos os setores da Camara Municipal de lcém, deverdo ser cientificados e
instruidos a respeito da obrigatoriedade de observar as normas de carater nacional
introduzidas pela Lei Federal n212.527, de 18 de novembro de 2011, que tem por objetivo
garantir o acesso a informagdes previsto no inciso XXXH, do artigo 52, no inciso ll, do § 3¢,
do artigo 37 eno § 22, do artigo 216, da Constituicdo Federal.

Art. 22. As informagdes a serem fornecidas pela Camara Municipal de lcém deverao ser
acessiveis ao publico mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente,
com amplo acesso e divulgacdo, de forma clara e em linguagem de facil compreensao,
observados os principios da administragdo publica e as diretrizes previstas na Lei Federal
n? 12.527/2011.

§ 12. O acesso a informacdes sera assegurado também mediante a realizagdo de
audiéncias ou consultas publicas, incentivo a participacdo popular ou outras formas de
divulgacdo.
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§ 22. A Camara Municipal de Icém deve utilizar os meios de comunicagao viabilizados pela
tecnologia da informagao, sendo obrigatoria a divulgagdo e a possibilidade de realizagdo
de pedidos de acesso pelo seu sitio eletrénico (http://www.camaraicem.sp.gov.bﬁ), sem
prejuizo da divulgagdo das informagcdes por outros meios.

§ 32. O sitio eletrdnico da Camara Municipal de lcém devera atender aos requisitos
dispostos no § 32, do artigo 8¢, da Lei Federal n2 12.527/2011.

Art. 32. O acesso a informagdo de que trata essa Resolucdo ndo se aplica as hipoteses
previstas na legislacdo como sigilo fiscal, bancario, comercial, profissional, industrial e
segredo de justica.

§ 12. A observancia da publicidade é preceito geral, sendo o sigilo a excegao.

§ 29. As regras referentes 3s restricbes ao acesso 3 informagdo, da classificacdo da
informacdo quanto ao grau e prazos de sigilo, bem como, a protegdo e do controle de
informacdes sigilosas, dos procedimentos de classificagao, reclassificacdo €
desclassificagao das informagdes sigilosas, s3o as dispostas na Lei n? 12.527/2011 e na Lei
de Acesso a Informagdo do Municipio de Icém, Estado de Sao Paulo.

§ 3¢2. As informagGes que possam colocar risco a seguranga dos vereadores da Camara
Municipal de Icém e de seus conjuges ou filhos serdo classificadas reservadas e ficardo
sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de
reeleicao.

§ 42. A classificagdo do sigilo de informacdes no ambito do Poder Legislativo Municipal é
de competéncia de Comiss3o, instituida para este fim, através de Portaria que designara
os seus componentes, devendo ser observadas as vedacdes impostas pela Lei n®
12.527/2011 e na legislagdo municipal de acesso a informagao.

Art. 42. A fim de dar cumprimento aos artigos 72 e 82, da Lei Federal n2 12.527/2011, a
Camara Municipal de Icém, independentemente de requerimento, devera promover a
divulgagdo em local de f4cil acesso, e obrigatoriamente no sitio eletrdnico, das seguintes
informacdes:

I. Informacdo sobre atividades, inclusive as relativas a sua politica, relatorios, pareceres,
organizagdo e servigos da Camara Municipal;

Il. Informacdo sobre o patrimdnio, sua administracdo e utilizagdo de recursos publicos da
Camara Municipal;

lil. Informagao relativa a implementacéo, acompanhamento, resultados dos programas,
projetos, acOes, metas e indicadores propostos pela Camara Municipal;
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IV. Informagdo dos resultados de inspecdes, auditorias, prestagdes e tomadas de contas
realizadas pelos orgdos de controle interno e externo, incluindo prestagdes de contas
relativas a exercicios anteriores da Camara Municipal;

V. Registro das competéncias e estrutura organizacional, quadro de servidores, lista de
Vereadores, enderegos € telefones, horarios de expediente, identificacdo e contato da
autoridade designada, na forma prevista nesta Resolugao;

V1. Registros de quaisquer repasses ou transferéncias de todos 0s recursos financeiros
e/ou duodécimos destinados para a Camara Municipal;

VIi. Execugdo orgamentaria e financeira detalhada, além de todas as despesas realizadas
pela Camara Municipal;

VIIl. Informagdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos
editais e resultados, bem como, a todos os contratos celebrados e notas de empenho
emitidas e pagamentos de fornecedores, indicando o nome do contratado ou favorecido,
o objeto, o valor, o prazo contratual e demais informacdes pertinentes;

IX. Dados gerais para o acompanhamento de programas, acOes, projetos e obras;

X. Remuneragdes e subsidio recebidos por agentes politicos, servidores comissionados e
efetivos, ocupantes de cargo, emprego e funcdo publica, incluindo auxilios, ajudas de
custo, diarias e quaisquer outras vantagens pecuniarias, em bem como proventos de
aposentadoria daqueles que estiverem na ativa de maneira individualizada;

XI. Respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;

Xil. Informacdo contida em registos ou documentos, atos oficiais, produzidos ou
acumulados por comissao, administracdo ou direcdo, da Camara Municipal, recolhidos ou
n3o a arquivos publicos;

Xill. Informacdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada,
decorrente de qualquer vinculo com a Camara Municipal, mesmo que esse vinculo ja
tenha cessado.

Art. 52. O setor responsavel pelo servigo de informagdes ao cidaddo, na Camara Municipal
de Icém, sera o Servigo de Informacdes aos Cidaddos — SIC, vinculado ao Gabinete do

presidente e coordenado pela Secretaria Administrativa do Poder Legislativo Municipal e
devera assegurar:

l. Atender e orientar o publico, quanto ao acesso a informacdes, bem como, informar
sobre o local onde podera ser encontrada ou obtida a informacdo almejada;

il. Informar sobre a tramitacdo de documentos e processos administrativos e legislativos;
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Il. Protocolizar documentos € requerimentos de acesso a informacao;
IV. Informacdo primaria, auténtica e atualizada.
Art. 62. Compete ao Servigo de Informagcdes aos Cidaddos — SIC:

I. O recebimento do pedido de acesso &, sempre que possivel, 0 fornecimento imediato
da informagéo, conforme preconiza esta Resolugao;

Il. O registro do pedido de acesso em. sistema eletronico especifico e a entrega de nimero
do protocolo, que contera a data de apresentacdo do pedido;

lll. O encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade responsavel pelo
fornecimento da informacdo, quando couber.

paragrafo Unico. O Servigo de Informagdes aos Cidaddos — SIC, da Camara Municipal de
lcém, visa ao atendimento dos pedidos de acesso 3 informagdo publica e
obrigatoriamente a publicidade oficial dos atos de sua competéncia, de forma rotineira €
independentemente de qualquer requerimento, para que sutam seus efeitos juridicos e
legais, em atendimento 3 legislacdo especifica.

Art. 72. Qualquer pessoa poderd formular pedido de acesso a informacao.
§ 12. O pedido sera apresentado em formulario padréo, disponibilizado em meio
eletrénico e fisico, no sitio na internet e no Servigo de Informagdes aos Cidaddos — SIC, da

camara Municipal de lcém.

§ 22. Os pedidos de acesso 3 informacdo poderdo ser recebidos por qualquer meio
legitimo, desde que atendidos os requisitos constantes nesta Resolugdo.

§ 32. Dos pedidos de acesso a informagao, sera enviada ao requerente a comunicagdo
com o numero de protocolo e a data do recebimento do pedido pelo Servigo de
Informacdes aos Cidaddos — SIC, a partir da qual se inicia o prazo de resposta.

Art. 82. O pedido de informacdes de qualquer interessado devera conter:

1. O nome completo do requerente;
1. Os numeros de documentos de identificagdo validos (RG e CPF);
11l. A especificacdo, de forma clara e precisa, da informacao requerida;

IV. O endereco fisico do requerente e 0 eletrénico (e-mail), se houver, para recebimento
de comunicagdes ou da informacdo requerida.
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Paragrafo Unico. Ndo ser3o atendidos pedidos de acesso a informacao:
I. Genéricos ou que ndo atendam aos requisitos deste artigo;
Il. Desproporcionais ou desarrazoados;

1il. Que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidacdo de dados e
informacdes, ou servico de produgdo ou tratamento de dados que ndo sejam de
competéncia da Camara Municipal de Icém, devendo, nesse caso, se de seu
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacdes a partir das quais o
requerente poderd realizar a interpretagao, consolidac3o ou tratamento de dados.

Art. 92. Para o acesso a informacoes de interesse publico, a identificacdo do requerente
n3o pode conter exigéncias que inviabilizem a solicitagdo, sendo vedadas tambeém,
quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da solicitagao.

Art. 10. O acesso a informagdes pessoais devera respeitar a intimidade, a vida privada, a
honra e a imagem das pessoas, bem como, as liberdades e garantias individuais.

§ 12. Quando em risco, 0s valores descritos no “caput” e as informagdes pessoais serdo
de acesso restrito aos agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que elas se
referirem, podendo ser autorizada sua divulgacdo ou acesso por terceiros diante de
previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 22. O consentimento de que trata o paragrafo anterior, sera dispensado nas hipoteses
previstas na Lei Federal n? 12.527/2011, sem prejuizo de outras hipdteses previstas na
legislagdo vigente.

§ 32. Caso o titular das informacdes pessoais esteja morto ou ausente, 0s direitos de que
trata este artigo, assistem ao conjuge ou companheiro, aos descendentes ou ascendentes,
conforme o disposto na legislagdo vigente.

§ 42. Quando néo for autorizado acesso integral a informagdo, por ser ela parcialmente
sigilosa, serd assegurado o acesso 3 parte ndo sigilosa, por meio de certiddo, extrato ou
copia com ocultagdo da parte sob sigilo.

§ 52. O acesso a informacdo pessoal por terceiros sera condicionado a assinatura de um

termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinagdo que
fundamentaram sua autorizacdo e sobre as obrigagdes a que se submeterd o reguerente.

§ 62. Aquele que tiver acesso 3s informacdes de que trata este artigo, sera
responsabilizado civil, penal e/ou administrativamente por seu uso indevido.
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Art. 11. O Servico de Informagdes aos Cidaddos — SIC, da Camara Municipal de Icém,
devera:

I. Fornecer a informacdo, em meio fisico, que devera ser retirada pelo informado,
mediante protocolo de recebimento ou em meio eletrdnico, quando a informacdo for
requerida por esse meio;

Il. Comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacdo, efetuar reprodugdo
ou obter certiddo relativa a informacao;

Ill. Comunicar que ndo possui a informagdo ou que ndo tem conhecimento de sua
existéncia;

IV. Indicar, caso tenha conhecimento, o érgdo ou entidade responsavel pela informagdo
ou que a detenha; ou ainda, se possivel, remeter o requerimento a esse orgao ou
entidade, cientificando o interessado da remessa de seu pedido de informagdo,
fornecendo-lhe o comprovante de protocolizagdo, quando fornecido pelo terceiro;

V. Indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso a informagéo.

§ 12. O fornecimento das informagdes € gratuito, salvo nas hipéteses de reprodugdo de
documentos ou midias, pelo 6rgdo ou entidade publica, consultada, situacdo em que
podera ser cobrado exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento ou provenientes
dos custos dos servicos e dos materiais utilizados.

§ 29°. Estard isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais utilizados, todo
aquele requerente cuja situagdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo, sem prejuizo do
sustento proprio ou da familia, nos termos da legislagdo vigente.

§ 32. Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume
de documentos, ou a movimentagdo do documento puder comprometer sua regular
tramitacdo, serdo adotadas as medidas previstas nesta Resolugdo, mediante
ressarcimento do custo dos servigos e dos materiais utilizados, por parte do requerente.

§ 42. Quando a manipulagdo puder prejudicar a integridade da informagdo ou do
documento, o Servigo de Informagdes aos Cidaddos — SIC, devera indicar data, local e
modo para consulta, ou disponibilizar copia, com certificacdo de que confere com o
original.

§ 52. Na impossibilidade de obtengdo de copia de que trata esta Resolugdo, o requerente
podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reprodugao
seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do documento original,
podendo ser usados scanners manuais ou maquina fotografica.
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Art. 12. Caso a informacdo esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletronico
ou em outro meio de acesso universal, o Servigo de Informagdes aos Cidaddos — SIC, da
Camara Municipal de Icém, devera orientar o requerente, quanto ao local e modo para
consultar, obter ou reproduzir a informacdo.

Paragrafo Unico. Na hipotese do “caput”, a Camara Municipal de lcém, desobriga-se pelo
fornecimento direto da informagdo, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios
para consultar, obter ou reproduzir a informagdo.

Art. 13. N3o sendo possivel conceder a informac3o imediatamente, deverd o Servigo de
Informagdes aos Cidaddos — SIC, da Camara Municipal de Icém, providenciar a resposta
do pedido no prazo de até 20 (vinte) dias uteis, contados da data do protocolo do
requerimento, prazo que poderd ser prorrogado por mais 10 (dez) dias Uteis, mediante
justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.

Art. 14. Para o adequado exercicio de suas atribuicdes, o Servico de InformagOes aos
Cidad3os — SIC, da Camara Municipal de lcém podera:

I. Requisitar informagdes as unidades e servidores da propria Camara, gquando
concernentes a respectiva atribuicdo legal;

. Solicitar informagdes ao Presidente da Camara, quando relativas as atividades
parlamentares e politico-administrativas desempenhadas por vereadores.

Art. 15. No caso de indeferimento do pedido deacessoa informacéo, devera ser fornecido
ao requerente o inteiro teor da negativa de acesso e seu fundamento legal, por certiddo
ou copia, bem como, devera lhe ser informado sobre a possibilidade e o prazo para
recurso.

Paragrafo Unico. A negativa de acesso as informacdes objeto de pedido formulado ao
Servico de Informagdes aos Cidaddos — SIC, quando ndo fundamentada, sujeitara o
responsdavel a medidas disciplinares, nos termos da Lei n2 12.527/2011.

Art. 16. O prazo para O recurso contra o indeferimento do pedido de acesso as
informacdes ou contra o ndo fornecimento das razdes e fundamento legal para a negativa
de acesso as informagdes, por pane do Servigo de Informacdes aos Cidaddos — SIC, da
Camara Municipal de Icém, sera de 10 (dez) dias uteis, a contar da ciéncia do requerente.

§ 19. O recurso sera dirigido ao Presidente da Camara Municipal, por intermédio do
Servico de Informagdes aos Cidad3os — SIC, o qual deverda se manifestar no prazo de 05

(cinco) dias uteis, sendo possivel reconsiderar a sua decisdo, ou fazé-lo subir,
devidamente informado, tendo o Presidente, prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento, para proferir sua decisdo, sob pena de responsabilidade.
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§ 22. Indeferido o acesso a informagdo, da decisdo do recurso previsto neste artigo, ndo
tera outro recurso administrativo cabivel.

Art. 17. O servigo de busca e fornecimento da informagédo serd gratuito, salvo na hipotese
de reproducdo de documentos, situagdo em que podera ser cobrado exclusivamente o
valor necessario ao ressarcimento do custo dos servigos e dos materiais utilizados.

Paragrafo Unico. Estara isento de ressarcir os custos previstos no caput todo aquele cuja
situacdo econémica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da
familia, declarada nos termos da legislagdo vigente.

Art. 18. A informac3o armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato, caso
haja anuéncia do requerente.

Paragrafo Unico. Para evitar os custos com reprodugdo de copias o requerente podera
entregar midia gravavel ou pen-drive, ao Servico de Informagdes aos Cidadaos —SIC, para
que as informagdes sejam gravadas.

Art. 19. Para dar cumprimento ao artigo 40, da Lei Federal n2 12.527/2011, o Presidente
da Camara Municipal de Icém, devera designar autoridade que lhe seja diretamente
subordinada para, no ambito do Poder Legislativo Municipal, para exercer as seguintes
atribuigOes:

I. Assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacdo, de forma
eficiente e adequada aos objetivos desta Resolucdo e da Lei Federal n® 12.527/2011;

il. Monitorar a implementagdo do disposto nesta Resolucdo e apresentar relatorios
periédicos sobre o seu cumprimento;

lIl. Recomendar as medidas indispensaveis a implementacdo e ao aperfeicoamento das
normas e procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto nesta
Resolugdo;

IV. Orientar as respectivas unidades no que se refere ao cumprimento do disposto nesta
Resolugdo e seus regulamentos.

§ 12. Poderdo fazer parte do Servico de Informacdes aos Cidaddos — SIC, servidores,
preferencialmente efetivos, que compordo uma comissdo de 03 (trés) membros.

§ 2°. Compete a qualquer dos servidores, integrantes do Servigo de Informacdes aos
Cidad3os — SIC, fornecer as informagdes na forma prevista nesta Resolugao, cabendo ao
Presidente da Cdmara Municipal, resolver eventuais duvidas e divergéncias.
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§ 32. O servidor, ao responder ou fornecer as informagdes, se identificara, com no
minimo, os seguintes dados: nome completo e cargo que ocupa junto ao Poder Legislativo
Municipal.

§ 42. Todas as respostas serdo arquivadas, permanentemente, e serdo publicadas no sitio
eletrdnico da Camara Municipal.

Art. 20. O agente publico que der causa ao descumprimento das normas constantes desta
Resolugdo estara sujeito as sangdes legais e demais normas correlatas.

Art. 21. Os casos omissos desta Resolugao deverdo ser analisados, remetendo-se a Lei
Federal n2 12.527/2011 e a legislagdo municipal atinente ao acesso a informagao.

Art. 22. As despesas com a execugdo desta Resolugao correrdo por conta das dotacdes
or¢gamentarias proprias.

Art. 23. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Camara Municipal de Icém, 03 de margo de 2021.
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NOELIO CORREIA ALVE
_Xlereador Presidente

ROGERIO D V) ORGES MARIA EDUARL
Vereador 12 Secretdrio z

CAMARA 1700TIPAL DE IGEM
Recebi e rroioco'cd -5 1US j 2t

; ) | »
Hor{[rio;4@39 Responsavel S, }/

Nat@lia Regind de Sguzu
Assistenfe Legislativo




CAMARA MUNICIPAL DE ICEM
Estado de Sao Paulo

“Compromisso com a verdade.”

Av. Simpliciano Custédio da Silveira, N.° 521 - CEP 15.460-000 - Icém - SP
Fone/Fax: (17) 3282-2135 - E-mail: camaraicem@hotmail.com

ANEXO | - FORMULARIO PARA REQUERER ACESSO A INFORMACAO

O pedido devera ser protocolizado na sede da Camara Municipal de Icém, no horario de expediente,
localizada na Av. Simpliciano Custédio da Silveira, n2 521, CEP 15460-000, lcém/SP

DADOS DO REQUERENTE:

Pessoa fisica: ( )
Pessoa juridica: ( )

Nome completo / Razdo social:

CPF / CNPJ:

Profissao / Cargo:

Enderego:

CEP: Cidade/Estado:

Telefone celular: Telefone fixo:

Endereco eletronico (E-mail):

Qual informacdo deseja ter acesso? (Descrever 0 pedido)

Declaro para os devidos fins e sob as penas da lei que 0s dados informados sdo atuais e verdadeiros, bem
como estou ciente de que meu nome poderd ser divulgado em relatérios estatisticos no sitio oficial da Camara

Municipal de Icém, juntamente com @ quantidade de pedidos de informagdo recebidos, deferidos e
indeferidos.

Camara Municipal de lcém, de de

;@\"M )

Assinatura do requerente
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ANEXO Il - FORMULARIO PARA RECURSO CONTRA INDEFERIMENTO

O recurso devera ser protocolizado na sede da Camara Municipal de Icém, dentro do prazo fixado e no
horario de expediente, localizada na Av. Simpliciano Custodio da Silveira, n? 521, CEP 15460-000, lcém/SP

Ao Servico de Informagdo ao Cidaddo — SIC
Referente: Negativa/indeferimento de acesso @ informagdo

Eu,
devidamente inscrito no CPF/CNPJ sob numero
requerente do pedido de acesso 3 informacdo protocolizado sob n? .
venho por meio deste, interpor recurso contra a decis3o de indeferimento de acesso a informacdo, com base
no(s) seguinte(s) fundamento(s):
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Assinatura do recorrente
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CAMARA MUNICIPAL DE ICEM
Estado de Sio Paulo

“Compromisso com a verdade.”

Av. Simpliciano Custédio da Silveira, N.° 521 - CEP 15.460-000 - Icém - SP
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JUSTIFICATIVA

O presente Projeto de Resolugdo visa a regulamentar, no dmbito do Poder Legislativo
Municipal, a Lei Federal n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, com o fim de garantir o acesso a informagodes
previsto na Constituicdo Federal em seu artigo 52, inciso XXXIII, bem como no artigo 37, paragrafo 32, inciso
Il e artigo 216, paragrafo 29;

A regulamentacéo do acesso a informagdo se faz imprescindivel, para garantir que o
cidad3o obtenha a informagdes dos Orgdos Publicos e/ou Poderes Municipais de seu interesse, conforme
dispde a Constituicdo Federal.

A presente Resolugdo, visa regulamentar a forma de obter as informacgdes do Poder
Legislativo Municipal pelos interessados, nos moldes das recomendacdes do Tribunal de Contas do Estado
de S3o Paulo, uma vez ja existente a Lei Municipal 1.948/2016 que regulamenta tais procedimentos no
ambito do Poder Executivo Municipal de Icém.

O Anexo |, apresenta o modelo de requerimento e o Anexo II, o modelo de recurso
em caso de indeferimento do pedido.

S30 estes os motivos que justificam a proposta e que submetemos ao prudente
critério dos ilustres Vereadores, que certamente saberdo reconhecer a necessidade de sua aprovagao.

Aproveitamos a oportunidade para reiterar a Vossas Exceléncias os protestos de
elevado aprego e distinta consideragdo.

Essa é a justificativa, s.m.j.
Camara Municipal de lcém, 03 de margo de 2021.
A :

O CORREIA ALV
Vereador Presidente

ROGERIO BORGES MARIA §
Vereador 12 Secretario



